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Besprechungsprotokoll 

 

Projekt:  XY001 - Umzug der Webseite im Zuge eines Redesigns 

Datum / Uhrzeit: 01.01.1970 

Ort: Inhouse 

Thema: Besprechung des Umzuges anhand des Umzugsdetailplans 

Projektleiter:  Z.Z. 

Teilnehmer:   A.B., X.Y., D.E., F.G. 

Verteiler: alle 

  

Nr. Art Betroffen Stichwort Beschreibung Termin 

1 A Z.Z. Information A.B. fordert, den Umzugsdetailplan als Druck für alle 
teilnehmenden Mitarbeiter auszudrucken, so dass alle 
aktuellen Schritte von jedem nachverfolgt werden kön-
nen. 

 

2 F Alle Umzug Es wird festgestellt, dass es auf Seiten des Webhosters 
während des Hochladens der Webseite zu Störungen 
gekommen ist. 

 

3 E X.Y. Upload X.Y. empfiehlt den Upload der neuen Webseite nicht als 
ein großes Paket durchzuführen, sondern in drei kleinere 
Arbeitsschritte zu unterteilen. Dies macht es einfacher 
den Upload-Prozess zu koordinieren und Fehler zu 
minimieren. 

 

4 B Alle Go Mit vorliegenden Änderungen am Upload-Verfahren wird 
beschlossen den Umzug anhand des Detailplans ohne 
weitere Änderungen durchzuführen. 

 

 


